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Dětský domov Krnsko, příspěvková organizace, Horní Krnsko 180

P Ř Í L O H Y

V N I T Ř N Í H O    Ř Á D U

1. Denní režim

2. Návštěvní řád
3. Směrnice pro poskytování kapesného, určení výše věcné pomoci a os. darů
4. Pravidla pro pobyt dětí mimo areál dětského domova (vycházky)
5. Pobyt u rodičů či jiných osob, přechodné ubytování mimo zařízení
6. Odměny a opatření ve výchově

7. Zásady používání mobilních telefonů
8. Vnitřní zásady pro řešení stížností
9. Samostatný materiál – Minimální preventivní program (MPP)
Tímto se ruší platnost předchozích příloh Vnitřního řádu.

Tyto přílohy Vnitřního  řádu vstupují v platnost dnem zveřejnění, tj. 1. 9. 2024
V Krnsku 1. 9. 2024






zpracoval: Mgr. Ing. Břetislav Vystrčil

schválil:  Mgr. et Mgr. Josef Povolný

 vedoucí vychovatel





ředitel

Příloha č. 1 k Vnitřnímu řádu čj.: 
Denní režim

Dny školní docházky

  4:30 –   7:00

budíček, hygiena, úklid pokojů, snídaně, odchod školy

12:00 – 12:30

oběd

13:00 – 16:00
příjezdy dětí ze škol, vypracování domácích úkolů, zájmová a výchovná činnost, svačina
16:00 – 17:30
příprava na vyučování, výchovná činnost, předškolní děti procházky, hry, pobyt venku
17:30 – 18:00

příprava večeře, večeře

18:00 – 19:00

úklid pokojů a společných prostor

19:00 – 21:00
osobní volno, výchovné činnosti, televize, PC, hygiena
Večerka:
děti z MŠ 19:00, 1. stupně ZŠ ve 20:00, 2. stupně ZŠ ve 21:00, ostatní děti ve 22:00

Pedagogičtí pracovníci mají v kompetenci upravovat aktuálně čas večerky a přípravy na vyučování. (Zkrácení či prodloužení se zapíše do dokumentace).
Prázdniny, svátky, víkendy

  8:30 –   9:30 

budíček, osobní hygiena, úklid pokojů, snídaně

  9:30 – 12:00

úklid, příprava oběda, výchovné a zájmové činnosti
12:00 – 13:30

oběd, úklid kuchyně, polední klid

13:30 – 15:00

výchovné a zájmové činnosti, vycházky
15:00 – 15:30

svačina

16:00 – 17:30

výchovné a zájmové činnosti, příprava večeře

17:30 – 18:00

večeře

18:00 – 19:00 

úklid pokojů a společných prostorů

19:00 – 21:00
osobní volno, výchovné činnosti, televize, individuální program, hygiena

Večerka:
děti z MŠ 19:00, 1. stupně ZŠ ve 20:00,2. stupně ZŠ ve 21:00, ostatní děti ve 22:00

Pedagogičtí pracovníci mají v kompetenci upravovat aktuálně čas budíčku a večerky (zkrácení či prodloužení se zapíše do dokumentace) a přípravy na vyučování.
Příloha č. 2 k Vnitřnímu řádu čj.:
Návštěvní řád

V zájmu zabezpečení majetku dětského domova, zamezení případného ohrožení fyzického a duševního zdraví dětí, znemožnění zneužití dokladů a dokumentace je zakázán volný pohyb všech osob, které nejsou zaměstnanci dětského domova v celém areálu DD. K tomu se stanovují následující pravidla:

Rodinní příslušníci, přátelé a kamarádi dětí (dále jen návštěva) mohou navštívit děti v DD. Návštěvy se uskutečňují kdykoliv – ze strany návštěvníka(ků) je vhodná předchozí dohoda (např. telefonická; předchází se tak zbytečným nedorozuměním). 
Každá návštěva bude ped.pracovníkem, resp. dítětem, seznámena se zde uvedenými pravidly. Výtisk Návštěvního řádu je vložen do Knihy návštěv, kde návštěva zapíše jméno a příjmení navštíveného dítěte, dobu příchodu a odchodu, své jméno a příjmení (čitelně), číslo OP nebo pasu a podepíše se. Kniha návštěv je na rodinné skupině a kontrolují ji denní vychovatelé, vedoucí vychovatel a ředitel. Při převzetí dítěte na vycházku se zákonný zástupce zavazuje svým podpisem, že dítě vrátí do zařízení v předem sjednaném čase. Vycházku/výjezd s dítětem mimo obec návštěva nahlašuje službu konajícímu vychovateli. Návštěva za dítě plně zodpovídá. Ředitel dětského domova, vedoucí vychovatel nebo službu konající vychovatel (asistenka pedagoga) mají právo podat na návštěvu trestní oznámení na PČR ve smyslu úmyslného únosu dítěte ze zařízení pro výkon ústavní výchovy, pokud se dítě nevrátí do dohodnutého termínu a je zjevné, že se ani v nejbližších hodinách nevrátí, resp. nemá -li službu konající vychovatel žádnou zprávu/informaci, proč se dítě (návštěva) včas nevrátilo do DD.
Děti lze navštěvovat v DD kdykoliv - Vzhledem k činnostem a aktivitám dětí v dětském domově a dennímu režimu jsou vhodná níže uvedená časová rozmezí:

- v pracovní dny: od 15.00 do 18.00 hodin

- v sobotu, v neděli, o svátcích a prázdninách: od 8.00 do 18.00 hodin

- dle individuální dohody

(časy jsou navrženy vzhledem k dopravní obslužnosti v obci Krnsko)

Při příchodu bude návštěva vždy ústně informována o chování a přístupu k dítěti, za kterým přichází. Informace podává službu konající vychovatel/ka.

V případě, že osoba, která se dostavila za účelem návštěvy, poruší zákonem daná pravidla (zákaz alkoholu, návykových látek, kouření, napadání jiných klientů a dětí apod.) může být vyzvána k okamžitému opuštění objektu DD. Podle Zákona 109/2002 Sb., bude také zakázána návštěva v případě jejího nevhodného chování, které by mohlo nepříznivě působit na výchovu dětí. Pokud návštěva neuposlechne výzvu, zajistí se vyvedení této osoby přivoláním PČR.
Příloha č. 3 k Vnitřnímu řádu čj.:

Směrnice pro poskytování kapesného, určení výše věcné pomoci a osobních darů (zákon č. 109/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů a Nařízení vlády č. 460/2013 Sb.)

Výše kapesného za kalendářní měsíc

dle NV 460/2013 § 2 - kapesné je poskytováno dětem v plném přímém zaopatření DD  a to minimálně ve výši 2/3 zákonem stanovené částky (§ 31,odst. 1):

1) Věková kategorie dětí od 3 do 6 let:  


40,- Kč  -   60,- Kč

Základ

60,- Kč

2) Věková kategorie dětí od 6 do 10 let: 


120,- Kč – 180,- Kč

Základ 
180,- Kč

3) Věková kategorie dětí od 10 do 15 let:


200,- Kč  --  300,- Kč

Základ 
300,- Kč

4) Věková kategorie dětí a klientů ve věku od 15: 
300 Kč  --  450,- Kč

Základ

450,- Kč 

Metodika poskytování kapesního se řídí Komentářem k KO 109/2002CZ – ASPI KP635 ze dne 20. 5. 2021 – kapesné je považována za dávku sociálního zabezpečení, dále § 31 (nárok na kapesné a stanovení výše kapesného).

Kapesné je snižováno pouze formou porušení § 21, odst. 1 zč. 109/2002 Sb, a dále dle § 31 zč. 109/2002 Sb.
Osobní dary dle NV 460/2013 § 3

	Poskytování osobních darů
	
	

	 
	svátek
	narozeniny
	Vánoce
	úspěšné ukončení studia
	Celkem

	děti do 6 let
	100
	200
	1440,-
	 
	1740,-

	6 - 15 let
	100
	300
	1540,-
	200,-
	2140,-

	15 – nezaopatřená osoba
	100
	500
	1550,-
	300,-
	2450,-


O poskytnutých darech je v každé RS vedena evidence v Sešitě darů.

Hodnota věcné pomoci nebo peněžitého příspěvku dítěti, jemuž byl ukončen pobyt v dětském domově na základě zákona 109/2002 Sb., v platném znění, dle § 24, odst. 5, písmeno b) a c) a dle NV 460/2013 § 4.
Mládeži, která po dosažení zletilosti resp. po ukončení přípravy na povolání odchází ze zařízení, se v době propuštění poskytuje věcná pomoc nebo jednorázový peněžitý příspěvek v hodnotě nejvýše 25.000,- Kč. Přiznání příspěvku posuzuje individuálně komise ve složení: ředitel, vedoucí vychovatel, sociální pracovnice, skupinový vychovatel.

Hlavní kritéria:

· skutečná potřeba (sirotek, polosirotek, příjmy a úspory, sociální poměry rodiny, vrací-li se do rodiny, plánované nebo předpokládané využití věcné pomoci);

· doba pobytu v DD;

· morálka, chování v DD, plnění povinností, reprezentace DD; 

· vzdělání (ukončení, prospěch, chování ve škole);

· stav přiděleného rozpočtu zřizovatelem
Hlediska pro určení výše v obecné rovině:
1) Vztah a přístup k plnění studijních povinností;

2) Morální stav, preferované životní hodnoty,  celkové chování a vystupování;

3) Doba pobytu v zařízení;

4) Vztah k vlastním a cizím věcem;

5) Samostatnost, pracovní úsilí, výše příjmů a úspor;

6) Schopnost hospodárného nakládání s penězi a dalšími věcmi movité povahy;

7) Místo a forma pobytu po odchodu ze zařízení;

8) Skutečné nebo předpokládané využití budoucí věcné pomoci;

9) Materiální zázemí a sociální úroveň rodiny, popř. hmotné zabezpečení zletilého (sirotčí důchod, dědictví, dary, výdělečná činnost atd.)
A) Věcná pomoc od výše 0,- Kč do výše 5.000,-Kč

1) Ústavní výchova v trvání do 1 roku;

2) Nevhodné chování a vystupování, výskyt sociálně patologických jevů;

3) Nezodpovědný přístup k plnění školních povinností, úmyslné přerušení přípravy na budoucí povolání;

4) Trestná činnost méně závažného charakteru bez podmíněného rozsudku;

5) Špatná součinnost při zabezpečování uplatnění a realizace odchodu z DD;

6) Poškozování majetku;

B) Věcná pomoc od výše 0,-Kč do výše 10.000,-Kč

1) Ústavní výchova v trvání 1-3 roky;

2) Odpovídající přístup ke studiu a profesní přípravě v rámci schopností dítěte;

3) Průměrné chování a vystupování v rámci přijatelných norem;

4) Snaha o integraci do společnosti;

5) Problémové rodinné zázemí;

6) Součinnost při zabezpečování uplatnění a realizace po odchodu z DD;

7) Žádná trestná činnost.
      C)  Věcná pomoc od výše 0,-Kč do výše 15.000,-Kč

       1) Ústavní výchova v trvání od 3 do 7 roků;

2)  
Slušné chování k dětem i dospělým během pobytu v DD;

3)   Odpovědný přístup k životu a k přípravě na budoucí povolání;

4)   Dobré studijní výsledky ;

5)   Hospodárný přístup k penězům a movitým věcem;

6)   Součinnost při zabezpečování uplatnění a realizace po odchodu z DD;

7)   Problémové rodinné zázemí.

D)  Věcná pomoc od výše 0,-Kč do výše 25.000,-Kč

1) Ústavní výchova delší než 7 let;

2) Zcela bezproblémové chování a vystupování během celého pobytu v DD, výrazná empatie, aktivní přístup k řešení problémů;

3) Odpovědný přístup k přípravě na život (studijní výsledky, profesní příprava atd.);
4) Snaha o dosažení odpovídajícího vzdělání s přihlédnutím ke schopnosti dítěte;

5) Správná a reálná představa o způsobu zapojení do společnosti;

6) Aktivní podíl na reprezentaci DD;

7) Dítě je nekuřák, nezneužívá návykové látky;

8) Snaha o pravidelné spoření v průběhu pobytu v DD;

9) Aktivní součinnost
Příloha č. 4 k Vnitřnímu řádu čj.:

Pravidla pro pobyt dětí mimo areál dětského domova (vycházky)

Samostatné vycházky (dále jen “SV”). SV povoluje vychovatel podle § 20, odst. 1, písm. p), zákona č. 109/2002 Sb. Při povolení SV vychází vychovatel z psychické vyzrálosti dítěte a jeho schopností bezproblémové realizace vycházky. SV se mohou povolovat denně při splnění povinností, v souladu s Denním režimem a plánem výchovné činnosti vychovatel příslušné RS. Dítě mladší 7 let může trávit volný čas mimo objekt DD jen za dohledu výchovného pracovníka. Dětem od 7 do 12 let lze povolit SV se souhlasem vychovatele podle rozumové a sociální zralosti dítěte. Děti od 12 do 18 let mohou na SV  podle rozumové a sociální zralosti dítěte, aby SV bezproblémově zvládly. Všechny SV zapisuje vychovatel do dokumentace s povoleným časem a místem. Všechny děti musí být vždy před SV poučeny BESIP, chování, možné nebezpečí apod.

Plnoleté nezaopatřené osoby nemají vycházky nijak regulovány při plnění si svých povinností. Sdělí vždy vychovateli, kdy se vrátí a kam jdou. Je žádoucí, aby ve dnech, po kterých následuje školního vyučování ukončily vycházky do 22:00 hodin. 

SV s návštěvou diskotéky, plesu a jiné večerní akce povoluje vychovatel po projednání s vedoucím vychovatelem dětem po ukončení povinné školní docházky s dohledem osoby starší 18 let. Před odchodem má vychovatel povinnost poučit dítě o zákazu požívání alkoholických nápojů, drog a jiných návykových látek, a současně stanoví hodinu návratu. 

Návštěvy kulturních akcí - divadlo, kino, taneční kursy apod. - doprovod zajišťují pedagogové DD (při akci školy pověření pracovníci školy).

Zásady SV:

· nechodit k vodě blíž než 5 m;

· zákaz her na silnici;

· dodržování bezpečnostních pravidel při jízdě na kole či kolečkových bruslích;

· zákaz koupání bez pedagogického dozoru;

· nechodit nikam s cizími lidmi;

· nepřijímat od cizích osob žádné předměty, potraviny, tekutiny;

· neposkytovat jiným osobám informace o dětech, pracovnících a majetku DD;

· nejezdit jako spolujezdec automobilem, na motocyklu ani autostopem;

· nekonzumovat alkohol, drogy, návykové látky.
Příloha č. 5 k Vnitřnímu řádu čj.:

Pobyt u rodičů či jiných osob, přechodné ubytování mimo zařízení

Pobyt u osob odpovědných za výchovu se řídí § 30 Zák. 359/1999 o sociálně právní ochraně dětí a § 23, odst. 1, Zák. 109/2002 Sb. a touto směrnicí. Pro pobyt u osob OOV musí být splněny tyto podmínky:

a) OOV písemně požádá DD o pobyt doma;

b) souhlas příslušného orgánu sociálně právní ochrany dětí,

c) osobní převzetí dítěte OOV, pokud dítě nedovšilo ještě 15 let.

1. § 30 zákona 359/1999 Sb. 

Ředitel ústavního zařízení může jen po předchozím písemném souhlasu obecního úřadu obce s rozšířenou působností povolit dítěti, které je v ústavním zařízení umístěno na základě rozhodnutí soudu, pobyt u rodičů, popřípadě jiných fyzických osob, a to nejvýše v rozsahu 30 kalendářních dnů při prvním pobytu u těchto osob. Tato doba, s výjimkou případů, kdy byla na základě rozhodnutí soudu uložena ochranná výchova, může být prodloužena, jde-li o pobyt u těchto osob, na základě písemného souhlasu obecního úřadu obce s rozšířenou působností. 

2. §23 zákona 109/2002 Sb. 

a) Ředitel zařízení je oprávněn povolit dítěti za podmínek stanovených zvláštním právním předpisem (viz výše) pobyt mimo zařízení. 

b) zrušit pobyt podle písmena a), jestliže se dítě řádně nechová nebo péče o něj není dostatečně zabezpečena nebo došlo-li ke změně důvodů, pro něž byl pobyt mimo zařízení povolen. 

Propustky se uskutečňují na základě písemné žádosti adresované řediteli DD a povolení příslušného OSPOD. Zletilý jedinec si bude nahlašovat nebo odhlašovat stravu po dohodě s vychovatelem nebo kuchařkou nejpozději 1 den předem do 12:00 hodin. 
Pokud nebudou dodrženy podepsaná pravidla (datum a čas návratu a nedojde nějakým způsobem odpovědnou osobou v časovém období předem k upřesnění a změně ze závažných důvodů k prodloužení návštěvy – nemoc atd) může ředitel DD, vedoucí vychovatel nebo službu konající vychovatel (asistenka pedagoga) oznámit tyto skutečnosti PČR ve smyslu pohřešování dítěte nebo úmyslného únosu dítěte ze zařízení pro výkon ústavní výchovy.
Příloha č. 6 k Vnitřnímu řádu čj.:

Odměny a opatření ve výchově

Za prokázané porušení povinností vymezených zákonem č. 109/2002, Sb. § 21 a vnitřním řádem může být dítěti (nepodmíněně nebo podmíněně se zkušební dobou na 3 měsíce): 

Odst 1)

a) odňata výhoda udělená podle odstavce 2;

b) nepřiznána plná výše kapesného – jde li o závažná porušení zákona a činy, které by mohly být považovány za trestné – kapesné pak bude sníženo z max. měsíčního nároku pouze v zákonném rozsahu (max. o 1/3)
 – pod dobu maximálně 1 měsíce
c) omezeno nebo zakázáno trávení volného času mimo zařízení v rozsahu stanoveném vnitřním řádem;

d) odňata možnost zúčastnit se činnosti nebo akce organizované zařízením nad rámec vnitřního řádu;

e) odňata možnost účastnit se atraktivní činnnosti či akce;

f) zakázány návštěvy s výjimkou návštěv OOV, osob blízkých a oprávněných zaměstnanců sociálně-právní ochrany dětí, a to na dobu nejdéle 30 dnů v období následujících 3 měsíců.

Negativní opatření ve výchově jsou jako výchovný a motivační prostředek využívány pouze v nutných případech, jsou vždy projednány s dítětem, je objasněn důvod a smysl jejich použití. K projednávanému opatření má dítě právo se vyjadřovat a odvolávat.

Odst 2)

Za příkladné úsilí a výsledky při plnění povinností nebo příkladný čin může být dítěti;

a) prominuto předchozí opatření podle ostavce 1;

b) udělena věcná nebo finanční odměna;

c) povolena mimořádná návštěva kulturního zařízení, mimořádná vycházka, mimořádná návštěva nebo přiznána jiná osobní výhoda.
Opatření přijatá podle odst. 1) a 2) jsou zaznamenávána do pedagogické dokumentace dítěte. Návrh opatření projedná nejprve vychovatel s vedoucím vychovatelem a následně s ředitelem DD.

Hodnocení chování dětí probíhá v rámci rodinných skupin během individuálních neformálních pohovorů nebo pohovorů s celou skupinou, dále při individuálních pohovorech s ředitelem zařízení, případně soc. prac., resp. vedoucím vychovatelem. Dítě má možnost vyjádřit své názory a své sebehodnocení. V pravidelných intervalech se stanovují a vyhodnocují PRODy jednotlivých dětí. Závažné poznatky o dětech se projednávají na operativních denních poradách a ped. radách DD
Příloha č. 7 k Vnitřnímu řádu
Postup v případě útěku dítěte ze zařízení:
V případě útěku dítěte (zpravidla nevrácení se dítěte z vycházky nebo ze školy) nejprve o události informuje službu konající vychovatel ředitele zařízení, případně ved. vychovatele, sociální pracovnici a po konzultaci jsou přijata další opatření včetně ohlášení pohřešování nezl. osoby na PČR.

Jeli dítě zachyceno, službu konající vychovatel zajistí dopravu zpět do DD. Veškeré informace o postupu zaznamená do knihy denního hlášení, resp. do knihy útěků (přesný čas, okolnosti a stav dítěte).

Při pohovoru s dítětem se snaží zjistit důvod a motivaci a provede krátký úřední záznam.
Příloha č. 8 k Vnitřnímu řádu čj.:

Zásady používání mobilních telefonů

I.

1. Mobilní telefon je majetkem dítěte. DD a jeho zaměstnanci nenesou žádnou zodpovědnost za jeho ztrátu, poškození či zničení. Telefonování z mobilního telefonu si hradí jeho majitel z vlastních prostředků.

2. Dítě či osoby, které mu mobilní telefon věnovaly, ani jiné osoby nemají právo na DD vymáhat náhradu škody vzniklou na mobilním telefonu, jeho příslušenství, ani škody vzniklé provozováním mobilního telefonu.

II. Používání mobilních telefonů dětmi

1. Dítě má možnost užívat mobilní telefon kdykoliv bez omezení

2. Dítě má možnost uložit si mobilní telefon na denní/noční dobu u vychovatele či asistenta pedagoga.

3. Pokud je mobilní telefon uložen u vychovatele či asistenta pedagoga, přebírá za něj DD odpovědnost do doby, než je opět dítěti navrácen.

4. Používání mobilního telefonu ve školách, které děti navštěvují, upravují předpisy platné v těchto školách
Příloha č. 9 k Vnitřnímu řádu čj.:

Vnitřní pravidla pro řešení připomínek, podnětů a stížností dětí v Dětském domově Krnsko – Schránka důvěry, Kniha stížností a připomínek
1. Tato pravidla jsou závazná a jsou veřejně k dispozici dětem i pracovníkům organizace v písemné podobě

2. Náměty a stížnosti nejsou brány jako útok, ale jako podnět pro další rozvoj a zkvalitnění života v DD

3. Uplatnit lze připomínku (drobné upozornění nebo doplnění k chodu DD), podnět či námět (návrh dítěte na změnu, která by mohla přispět ke zlepšení problému) nebo stížnost (záporné, kritické vyjádření dítěte k chodu DD, ke konkrétní aktivitě, nebo stížnost na konkrétního člověka)

4. Stížnost smí podat každé dítě, aniž by tím bylo jakýmkoli způsobem ohroženo

5. O možnosti vznést stížnost jsou děti informovány vychovateli 

6. Schránka důvěry je určena pro vhazování vlastních listů, kterými dítě podává námět, či stížnost.

7. Schránka je řádně označena.

8. Schránka je umístěna na každé rodinné skupině a dále na hlavní budově

9. Schránka je vybírána 1x za tři týdny za účasti ředitele a sociální pracovnice

10. Všechny náměty a stížnosti projedná komise určená ředitelem DD ve lhůtě 15 dnů

11. O výsledcích rozhodnutí budou informovány všechny děti, a to jak písemně tak i ústně.

14. Všechny náměty a stížnosti budou evidovány

15. Vyhodnocování námětů a stížností – v závěru kalendářního roku jsou znovu shrnuty a vyhodnoceny všechny podané náměty a stížnosti a jejich řešení na pedagogické radě. Výsledky analýzy se pak stanou podnětem pro změnu výchovných plánů a přístupů pro další období. 
Dítě má právo obracet se s žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitele a pedagogické pracovníky domova a požadovat, aby podání, adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně právní ochrany, byla z domova odeslána v následující pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům domova, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto podání podléhají evidenci zařízení. K tomuto účelu je u ředitele zařízení vedena samostatná kniha.

Kontakty:

Dozorující státní zástupce – OSZ v Mladé Boleslavi – tel: 326 900 623, e-mail: podatelna@osz.mbl.justice.cz
Školní ombudsman – tel: 234 811 626, e-mail: ombudsman@msmt.cz 

Veřejný ochránce práv – tel: 542 542 888, e-mail: podatelna@ochrance.cz
Česká školní inspekce – 728 856 652, e-mail: csi.s@csicr.cz
V Krnsku dne 1. 9. 2024
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