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 Přílohy
Účelem dětského domova je zajišťovat péči o děti s nařízenou ústavní výchovou, které nemají závažné poruchy chování. Hlavním cílem je připravit dítě na samostatný život s ohledem na prostředí, do kterého bude po propuštění z ústavní výchovy odcházet. Dále pak případná sanace původní rodiny (je-li reálná) a umístění dítěte do ní. V neposlední řadě umístění dítěte do pěstounské rodiny. 

Ředitel školského zařízení, jehož činnost vykonává Dětský domov Krnsko, příspěvková organizace, Horní Krnsko 180 (dále jen „DD“) v souladu s právními předpisy - zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), zákon č. 333/2012 Sb., kterým se mění zákon č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a o změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a další související zákony (dále jen „zákon“) a vyhláška č. 438/2006 Sb., kterou se upravují podrobnosti výkonu ústavní výchovy a ochranné výchovy ve školských zařízeních, ve znění platné legislativy (dále jen „vyhláška“), vydává tento vnitřní řád.

Čl. 1. Charakteristika a struktura školského zařízení

· Název zařízení:

Dětský domov Krnsko, příspěvková organizace,
· Adresa:


Horní Krnsko 180, 294 31 Krnsko
· Identifikátor zařízení
600 027 881

· Právní forma:

Příspěvková organizace

· Zřizovatel:


Středočeský kraj, Zborovská 11, 150 21 Praha 5

· Zahájení činnosti:

1. září 1955

· Telefon, fax, e-mail:

326 723 178, 326 723 286, detskydomov@domovkrnsko.cz
· Součásti zařízení:
Dětský domov - IČ: 48 682 161, kapacita 48 dětí v 6 rodinných skupinách; hlavní účel a předmět činnosti je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon) a prováděcími předpisy, zákonem č. 109/2002 Sb., v platném znění a prováděcími předpisy.
Školní jídelna - kapacita 90 jídel - zajištění celodenního stravování pro děti a zaměstnance DD. 
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Profese: ředitel, vedoucí vychovatel, vychovatel(ka), asistent(ka) pedagoga, bezpečnostní pracovník, sociální pracovnice/pokladní, ekonomka, pokojská (uklízečka), správce, zdravotnice, vedoucí školní jídelny, kuchařka. V případě nepřítomnosti ředitele ho zastupuje jím pověřená osoba.

Zástupce statutárního orgánu DD je sociální pracovnice. 
Čl. 2. Postup při příjímání, přemísťování a propouštění dětí

O příchodu, přemístění či odchodu dítěte z DD informuje neprodleně sociální pracovnice písemnou formou OSPOD, soud a zákonné zástupce dítěte. 

2.1. Přijímání a přemísťování dětí

1) Děti do DD jsou přijímány na základě rozhodnutí soudu nebo předběžného opatření o umístěni. Při přijetí dítěte je přítomen pracovník DD (sociální pracovnice či pedagog), který převezme osobní dokumentaci dítěte. Přijímací pohovor provedou s dítětem ředitel DD, vedoucí vychovatel, sociální pracovnice a vychovatel(ka), který seznámí přijaté dítě se životem v rodinné skupině a vnitřním řádem DD.
Kriteria a podmínky umístění do bytové jednotky (rodinné skupiny)

 O zařazení dítěte do rodinné skupiny rozhodne ředitel zařízení po konzultaci s dalšími pedagogickými pracovníky a sociální pracovnicí, se zřetelem na jeho výchovné, vzdělávací nebo zdravotní potřeby. Sourozence zařadí do jedné rodinné skupiny, výjimečně je může zařadit do různých rodinných skupin, zejména z výchovných, vzdělávacích nebo zdravotních důvodů.

Vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi jednotlivých dětí, popřípadě kmenový nebo pověřený vychovatel odvede dítě na zdravotní prohlídku k pediatrovi a postará se o komplexní hygienické opatření.

Vychovatel rodinné skupiny se pečlivě seznámí s dokumentací dítěte a provede s dítětem vstupní rozhovor. Ihned jej seznámí se základními právy a povinnostmi, s vnitřním řádem dětského domova a poučí dítě o bezpečnosti. Dále zajistí vše potřebné pro pobyt dítěte v dětském domově a vytvoří veškeré podmínky k tomu, aby jeho adaptace probíhala klidně a nerušeně. Seznámí jej s ostatními dětmi, přidělí mu lůžko, skříňku a věci osobní potřeby včetně ošacení a dalšího vybavení. Současně informuje dítě o organizaci života na rodinné skupině. Postupně jej seznámí s chodem celého zařízení, pracovníky, prostředím a okolím. Přitom zejména v počátečním období pobytu dítěte v zařízení úzkostlivě dbá na to, aby vyloučil všechny traumatizující vlivy.

Ve větší míře dítě neustále pozoruje a dbá na to, aby se dítě co nejdříve zapojilo do kolektivního života. V žádném případě nedovolí, aby nové dítě bylo předmětem posměchu ostatních dětí. Musí dbát na to, aby celý kolektiv skupiny co nejrychleji nové dítě mezi sebe přijal. Vzhledem k adaptačnímu období a s přihlédnutím k věku a mentalitě dítěte vychovatel umožní samostatnou vycházku.
2) Přemísťování dětí do jiného zařízení je možné jen na základě rozsudku či předběžného opatření příslušného soudu. O důvodu přemístění dítěte informuje ředitel, doprovod zajišťuje zpravidla vychovatel(ka) nebo asistentka pedagoga. Dokumentaci připravuje sociální pracovnice DD.

2.2. Propouštění dětí z DD

Podmínky propouštění dětí stanovuje zákon. Výstupní rozhovor provedou ředitel, vedoucí vychovatel, sociální pracovnice, která připravuje dokumentaci, vychovatel(ka) rodinné skupiny, který připravuje ošacení a výbavu, pokud na ni má dítě dle vnitřního řádu nárok. Pokud je dítě plnoleté, může odejít ze zařízení samo, nezletilé děti jsou předány s dokumentací soudem určené osobě odpovědné za výchovu (dále jen OOV).
Pokud dítě před odchodem z DD požádá o pomoc, zařízení (ve spolupráci s nadacemi a institucemi) je mu v rámci svých možností a v souladu s legislativou nápomocno při jednání na úřadech a hledání zaměstnání či ubytování.
O příchodu, přemístění či odchodu dítěte z DD informuje neprodleně sociální pracovnice písemnou formou OSPOD, soud, OOV.

2.3. Odpovědnost pracovníků DD

Ředitel zařízení zodpovídá za vzdělávání svěřených dětí a za chod celého zařízení, a to v souladu se zákonem, platnou legislativou a předpisy zřizovatele.

Vychovatelé a asistentky pedagoga zajišťují činnosti týkající se výchovného a vzdělávacího procesu (např. organizace vzdělávání, prevence sociálně patologických jevů, konzultace ve školách, návštěvy odborných lékařů, poraden, spolupráce s policií, materiální zajištění rodinných skupin, dozor u dětí…). Pracovní doba je stanovena rozpisem služeb a pokyny ředitele a vedoucího vychovatele. S vychovateli spolupracuje sociální pracovnice (sociální a právní agenda), vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi (zdravotnická dokumentace, konzultace s lékaři, dozor u nemocných, doprovod dětí do zdravotnických zařízení), správce a ostatní provozní zaměstnanci (doprava, údržba, ekonomické zajištění, stravování, úklid) - obsahové náplně pracovní činnosti a pracovní dobu mají pracovníci vymezeny ve svých osobních spisech.
2.4. Práva a povinnosti ředitele

Práva a povinnosti ředitele DD jsou stanovena právními předpisy - zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), zákon č. 333/2012 Sb., kterým se mění zákon č. 109/2002 Sb.,o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a o změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
Čl. 3. Organizace výchovně vzdělávacích činností
Provoz v zařízení je nepřetržitý. Výchovně vzdělávací činnost probíhá v souladu s dlouhodobým záměrem rozvoje zařízení, ročním plánem činnosti, s plány rozvoje osobnosti dítěte a týdenními plány rodinných skupin. Vychovatelé na každé RS vedou samostatně stanovenou dokumentaci, dále zpracovávají týdenní plány, záznamy o odměnách a trestech, týdenní hodnocení dětí, měsíční hodnocení dětí, 1x za půl roku zpracovávají Program rozvoje osobnosti dítěte (prosinec a červen), evidenci kapesného, nákupu ošacení a dary k významné události apod.
Vedoucí vychovatel řídí a kontroluje práci vychovatelů a asistentů pedagoga, zadává všem pedagogickým zaměstnancům závazné pokyny a kontroluje jejich činnost.

Systém prevence sociálně patologických jevů je zpracován v Minimálním preventivním programu pro příslušný školní rok (každý rok se samostatně vyhodnocuje a aktualizuje – kompetence metodika prevece). 
Děti se vzdělávají ve školách, které nejsou součástí zařízení. Předškolní výchova: mateřská škola nebo speciální mateřská škola. Povinná školní docházka: základní a speciální školy okresu Mladá Boleslav (výběr školy záleží na návrzích zákonných zástupců, kmenových vychovatelů, doporučení PPP, SPC a na jednání mezi vedením zařízení a řediteli škol). K přípravě na budoucí povolání je zvolen typ střední školy, podle zájmu, schopností a předpokladů dítěte.
Doprovod dětí do 7 let (MŠ, ZŠ) zajišťují vychovatelé a asistenti pedagoga. 

Organizace zájmové činnosti: děti navštěvují podle svých schopností a zájmů kroužky, které nabízejí školy, zájmové organizace (sponzoři) a samotné školské zařízení.
Čl. 4. Organizace a péče o děti
V DD jsou prostory pro 6 rodinných skupin s maximální kapacitou 48 dětí.

4.1.
S dětmi v rodinných skupinách pracují vychovatelé, vychovatelky a asistentky pedagoga. Sourozenci jsou zařazeni společně, o jejich rozdělení může rozhodnout ředitel jen ze závažných důvodů.

Skupiny jsou koedukované, zpravidla pro děti ve věku od 3 do 18 let, popř. do dokončení přípravy na povolání jako nezaopatřené zletilé osoby.

Rodinná skupina má k dispozici kuchyň s obývacím pokojem, ložnice, pracovnu, sociální zařízení, prádelnu a sušárnu, sklady, kolárnu. Vstupní hala slouží zároveň jako návštěvní místnost. Mezi společné prostory patří jídelna, hřiště, bazén.

Děti dostávají v DD kapesné podle NV 460/2013 Sb., v učilištích odměnu za produktivní práci, případně prostředky ze sirotčích důchodů či kapesné od OOV, prostředky získané brigádami a pracovním poměrem.

V případě náhlé nebo plánované hospitalizace dítěte ve zdravotnickém zařízení dochází k dočasnému omezení nebo přerušení poskytované péče v zařízení. Po dobu nepřítomnosti dítěte jej v rámci možností navštěvují pracovníci DD, udržují telefonický i písemný kontakt, vybavují kapesným, hračkami a osobními věcmi (v souladu s pokyny lékařů). Jestliže je dítě na útěku, pak mu žádná péče ani finanční pomoc nemůže být poskytována.

V rámci výchovy se děti o víkendech a svátcích zapojují do přípravy stravy, potraviny si nakupují s vychovateli na základě zásad správné výživy a v souladu s normami. Po dohodě s vedením DD a školní jídelnou si rodinné skupiny mohou zajistit tzv. doplňkovou stravu. V případě onemocnění se stanovuje dietní režim podle pokynů vychovatele pověřeného zdravotními záležitostmi a lékaře.

4.2.
Plné přímé zaopatření je poskytováno dětem umístěným v DD a nezaopatřeným osobám po dovršení 18 let, které se na základě smlouvy s ředitelem DD soustavně připravují na budoucí povolání a dodržují podmínky smlouvy.

Plné přímé zaopatření zahrnuje:
a) stravování, ubytování, ošacení

b) učební pomůcky a potřeby

c) úhrada nezbytně nutných nákladů na vzdělávání

d) úhrada nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické potřeby, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud péče nebyla vyžádána zákonnými zástupci dítěte

e) kapesné, osobní dary a věcná pomoc při odchodu zletilých ze zařízení

f) úhrada nákladů na dopravu do sídla školy

V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen podle z. č. 109/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů § 23 odst. 1 písm. a), poskytují dítěti plné přímé zaopatření osoby, u nichž pobývá (§ 2 odst. 8).
Dále mohou být dětem a nezaopatřeným osobám hrazeny (§ 2, odst. 9):

· potřeby pro využití volného času a rekreace;
· náklady na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnost;
· náklady na soutěžní akce;
· náklady na dopravu k osobám odpovědným za výchovu.
4.3.
Zařízení děti po materiální stránce zabezpečuje standardně až nadstandardně, proto za cenné předměty, finanční hotovost, oblečení, elektroniku apod., které nejsou vlastnictvím DD, nepřebírá odpovědnost (děti i zák. zástupci jsou poučeni). Ředitel může využít svého práva dle § 23 odst. 1, písm.g) a převzít předměty do úschovy, pokud se nedohodne o vrácení s dárcem..
Podle zájmu dítěte a jeho rozumových schopností a s ohledem na předchozí rodinnou výchovu DD vytváří v rámci svých možnosti podmínky pro účast na náboženské výchově, náboženských obřadech, popř. dodržování náboženských zvyklostí.

4.4.
Stravování dětí a zaměstnanců školského zařízení zabezpečuje školní jídelna, uskutečňuje stravovací služby v provozovně, která je součástí areálu školského zařízení. Výdej jídel se realizuje ve školní jídelně nebo v objektech rodinných skupin. O víkendových dnech a ve dnech svátků si rodinné skupiny zajišťují nákup potravin a stravování samostatně na RS. Stravovací služby musí odpovídat zásadám zdravé výživy včetně tekutin v rámci dodržení pitného režimu a sortiment nesmí obsahovat alkoholické nápoje a tabákové výrobky. Strávníkům je zabezpečena snídaně, oběd, svačina a večeře, včetně pitného režimu podle vyhlášky č. 107/2005 Sb.
Čl. 5. Práva a povinnosti dětí
5.1.
Práva dětí:

· na zajištění plného přímého zaopatření;
· na rozvíjení tělesných, duševních a citových schopností a sociálních dovedností;
· na respektování lidské důstojnosti;
· na společné umístění se svými sourozenci, nebrání-li tomu závažné okolnosti ve vývoji a vztazích sourozenců;
· na vytváření podmínek pro dosažení vzdělání a na přípravu na povolání v souladu se schopnostmi, nadáním a potřebami;
· na svobodu náboženství, při respektování práv a povinností osob odpovědných za výchovu;
· být seznámeno se svými právy a povinnostmi a způsobem odvolání (písemným, ústním, případně za využití IT, rovněž je možné cestou spolusprávy dětí v dětském domově)
· účastnit se činností a aktivit dětského domova organizovaných v rámci výchovného programu s výjimkou zákazu či omezení v rámci opatření ve výchově, stanovených vnitřním řádem;
· obracet se se žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitele, pedagogické pracovníky DD a požadovat, aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně-právní ochrany, byla ze zařízení odeslána následující pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům dětského domova, a to bez kontroly jejich obsahu;
· vyjádřit svůj názor na zamýšlená a prováděná opatření, která se ho dotýkají;
· názorům dítěte musí být věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti;
· požádat o osobní rozhovor a uskutečnit osobní rozhovor s pověřeným zaměstnancem orgánu sociálně-právní ochrany dětí, zaměstnancem České školní inspekce, ministerstva nebo orgánu kraje, a to bez přítomnosti dalších osob;
· na informace o stavu svých úspor či pohledávek;
· na udržování kontaktu s osobami odpovědnými za výchovu za podmínek stanovených Vnitřním řádem, a to formou korespondence, telefonických rozhovorů a osobních návštěv

· opustit samostatně se souhlasem pedagogického pracovníka DD za účelem vycházky, pokud se jedná o dítě starší sedmi let. Výjimkou jsou opodstatněné případy (děti mentálně opožděné apod.).
5.2.
Povinnosti dětí:

· plnit ustanovení vnitřního řádu;
· dodržovat předpisy a pokyny k ochraně bezpečnosti a zdraví, s nimiž bylo seznámeno;
· poskytnout na výzvu ředitele doklady o svých příjmech;
· předat do úschovy na výzvu ředitele předměty ohrožující výchovu, zdraví a bezpečnost dětí. Doba úschovy těchto předmětů nesmí přesáhnout dobu pobytu dítěte v zařízení a při jeho ukončení musí být tyto předměty dítěti nebo osobě odpovědné za výchovu vydány;
V rámci celodenní péče je dítě běžně hodnoceno za chování ve škole, v domově, při akcích organizovaných DD i při akcích jiných subjektů.

5.3.
Výchovná opatření a odměny jsou samostatnou přílohou tohoto Vnitřního řádu.

Návrh opatření projedná nejprve vychovatel s vedoucím vychovatelem a následně s ředitelem DD. Dítě, které se dopustí útěku ze zařízení, je hodnoceno individuálně podle rozumové zralosti, věku a důvodu, proč se útěku dopustilo.
V dětském domově není oddělená místnost, která by byla využívána pro zklidnění dítěte a stabilizaci jeho psychického stavu.

5.4.
Výše kapesného se řídí vnitřní Směrnicí pro poskytování kapesného, která je přílohou  tohoto Vnitřního řádu. Organizace dne je stanovena v Denním režimu,  která je přílohou tohoto Vnitřního řádu.
5.5.
Pobyt dětí mimo zařízení, samostatné vycházky, návštěvy společenských, kulturních, sportovních a rekreačních akcí upravuje vnitřní směrnice, která je přílohou tohoto Vnitřního řádu.
5.6.
Osobní volno dětí pro duševní relaxaci uděluje vychovatel pravidelně každý den v délce nejméně 1 hodiny. Děti se v době osobního volna věnují činnostem podle vlastního uvážení a zájmu nebo společným aktivitám. Nejvhodnější dobou pro osobní volno je po napsání úkolů nebo po večeři, ale vychovatel je může udělit i v jinou vhodnější dobu.

5.7.
Přechodné ubytování mimo zařízení povoluje ředitel v rámci svých pravomocí, rozhodnutí je založeno ve spise dítěte. Dočasné pobyty u OOV § 23, odst. 1, písm.a) povoluje ředitel v rámci svých pravomocí až po souhlasu příslušného OSPOD, souhlas je založen ve spise u sociální pracovnice.
5.8.
Osobní kontakty dětí s OOV a dalšími osobami upravuje Návštěvní řád, který, je přílohou tohoto Vnitřního řádu.
5.9.
Písemné kontakty: Písemnosti, které dítě obdrží, zapíše vychovatel(ka) do pedagogické dokumentace dítěte.
5.10.
Telefonické kontakty: děti mohou přijímat telefonické hovory v DD (pevná linka -vychovatelna), a to denně zpravidla do 22 hodin (dle večerky dané věkové kategorie). Na náklady zařízení je dítěti umožněno telefonovat zpravidla zákonným zástupcům a osobám odpovědným za výchovu. Pokud telefonuje dítě ze soukromého tel.zařízení (telefon, tablet), tak pouze na vlastní náklady. V zařízení mohou mít děti mobilní telefon, a to pouze na vlastní odpovědnost, za podmínky, že respektují pokyny vychovatelů a neporušují zákony a pravidla slušného chování. 
Dětem je při hovorech zajištěno dostatečné soukromí ze strany ped.personálu i ostatních dětí.

Používání mobilních telefonů v DD je vymezeno přílohou tohoto Vnitřního řádu. 
5.11.
Předávání věcí: pokud OOV dítěti přiveze jídlo a pochutiny, jsou dle domluvy s vychovatelem a dle věku dítěte uloženy v pokoji nebo na vychovatelně. Věci osobní potřeby (oblečení, cennosti, hračky apod.), pokud nikoho neohrožují na zdraví a životě, má dítě na vlastní zodpovědnost u sebe. Telefon, finanční hotovost a další cenné předměty si mohou děti po domluvě s vychovatelem nebo asistentem pedagoga uložit na vychovatelně.
5.12.
Spoluspráva dětí: 1 x měsíčně zasedá spoluspráva dětí a řeší návrhy na zlepšení chodu dětského domova, podílí se na tvorbě týdenních plánů – vedoucí vychovatel a vybrané děti z jednotlivých RS. Ved. vychovatel vhodně zvolenými metodami, formami a pracovními postupy koordinuje jejich nápady a názory. Po skončení výchovného bloku mohou děti hodnotit splnění stanovených cílů i své chování a vytýčit si cíle a úkoly pro další období. Děti v rodinné skupině se dále podílejí na tvorbě jídelníčku na dny, kdy probíhá vaření v rámci RS.
Děti jsou povinny zacházet s majetkem DD tak, aby nedocházelo k jeho poškozování nebo ničení. 

5.13.
Smluvní pobyt zletilých nezaopatřených osob v zařízení: dítě, které se blíží věku zletilosti, může požádat ředitele DD o setrvání v zařízení po dobu dokončení přípravy na budoucí povolání, a to písemně nejpozději 2 měsíce před předpokládaným uzavřením smlouvy. Se zletilým nezaopatřeným dítětem je sepsána smlouva, která řeší práva a povinnosti dítěte, DD a OOV. 
Dítě má právo se obracet se svými připomínkami, návrhy, žádostmi, stížnostmi na všechny pedagogické pracovníky DD včetně ředitele, a to osobně či písemnou formou. Názorům dítěte je věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti. Může požadovat, aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým i fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně-právní ochrany dětí, byla ze zařízení odeslána. Také má právo žádat v souladu s tímto zákonem o osobní rozhovor s pracovníkem OSPOD, ČŠI, ministerstva nebo orgánu kraje.

Čl. 6. Práva a povinnosti osob zodpovědných za výchovu

6.1.
Práva zákonných zástupců, osob zodpovědných za výchovu (dále jen OOV):
a) na informace o dítěti, a to na základě své žádosti;
b) vyjadřovat se k návrhu opatření zásadní důležitosti ve vztahu k dítěti, nehrozí-li nebezpečí z prodlení, a na informace o provedeném opatření;
c) na udržování kontaktu s dítětem, nebrání-li tomu závažné okolnosti ohrožující dítě. K uskutečnění dočasného pobytu u OOV (termíny musejí být v souladu s režimem DD) je nutné, aby OOV nejprve požádala o písemný souhlas místně příslušného OSPOD, který je se svým stanoviskem předá DD. Konečné rozhodnutí o povolení dočasného pobytu mimo DD je v kompetenci ředitele DD. Pro děti mladší 15 let si OOV musí přijet, pokud není situace řešena jiným způsobem;
d) na poradenskou pomoc DD ve věcech výchovné péče o dítě.
6.2.
Povinnosti zákonných zástupců:

a) hradit příspěvek na úhradu péče poskytované dětem v DD (§ 27-30);
b) zajistit doprovod dítěte mladšího 15 let při jeho převzetí či předávání z návštěvy;
c) seznámit se s vnitřním řádem DD (včetně příloh) a dodržovat jeho ustanovení;
d) oznámit bezodkladně DD podstatné okolnosti z pobytu dítěte u nich, týkající se zejména jeho zdraví a výchovy;
e) hradit náklady na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky, které nejsou dítěti hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud byly poskytovány na základě jejich žádosti;
f) vyjádřit svůj souhlas či nesouhlas s vydáním cestovního pasu dítěti;
g) nenarušovat řád a chod DD, nevyzvídat na jiných dětech informace o nich a o jejich rodinách, nenapadat slovně ani fyzicky pracovníky DD;
h) v případě potřeby dodat zařízení chybějící potřebnou dokumentaci týkající se dítěte.
Čl. 7. Úhrada nákladů na péči o děti v zařízení

Příspěvek na úhradu péče je stanoven podle z. č. 109/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů a podle zákona č. 333/2012 Sb. Rodiče a klienti s vlastními pravidelnými příjmy jsou povinni hradit, nebo se podílet na úhradě příspěvku na úhradu péče. Výše částky příspěvku je upravena NV 460/2013 ze dne 4.12. 2013. Za příjmy se pro účely tohoto zákona považují příjmy uvedené v zákoně o životním minimu ve znění pozdějších předpisů.

Správní řízení je zahájeno v souladu se správním řádem č. 500/2004 Sb. a v souladu s § 24, odst. 3 písm. g). Podklady pro zahájení správního řízení připraví sociální pracovnice.

Po předložení potřebných podkladů rodiči dítěte, je vydáno ředitelem zařízení rozhodnutí o výši příspěvku na úhradu péče poskytované dítěti v zařízení. Doporučeně do vlastních rukou

je zasláno na adresu rodičů.

Odvolání proti rozhodnutí lze podat písemně do 15 dnů prostřednictvím ředitele DD ke Krajskému úřadu Středočeského kraje. Informace obdrží OOV při umístění dítěte do DD a v rozhodnutí o výši příspěvku a zároveň doloží výši svých příjmů.  

Čl. 8. Postup zařízení při zajistění bezpečnosti a ochrany zdraví

8.1.
Návštěvy se zapisují do Knihy úředních návštěv a ostatních návštěv a osob odpovědných za výchovu v mimopracovních dnech do pedagogické dokumentace rodinných skupin a Knihy návštěv dané rodinné skupiny.
8.2.
Při výchovném procesu zajišťuje bezpečnost dětí vychovatel, asistent pedagoga nebo pověřená osoba. Ve výjimečné situaci pak i ostatní pracovníci DD. Při společných akcích může mít vychovatel nebo asistentka pedagoga na starost maximálně 8 dětí. Děti se seznamují se základními zásadami bezpečnosti formou poučení nejméně 2x ročně. Poučení zaznamená vychovatel vždy prokazatelně do deníku rodinné skupiny. U nově příchozích dětí provede poučení vychovatel. Vychovatel musí předvídat nebezpečí, před zahájením činnosti provést poučení dětí o rizicích, bezpečnosti při prováděných činnostech, o první pomoci, poučení zapsat do dokumentace a dát jej dětem podepsat. Pokud je vychovatel nucen z nějakého důvodu krátkodobě přerušit svou řízenou činnost s dětmi, zabezpečí zejména dozor nad mladšími dětmi a provede taková opatření, aby ze strany dětí nedošlo k porušení zásad bezpečnosti. Koupání a plavecký výcvik dětí mladších 18 let jsou dovoleny jen za dohledu pedagogického pracovníka. Lyžařský výcvik provádí jen osoba s oprávněním lyžařského instruktora.

Doprovod dětí do MŠ zajišťují pedagogové, do základních a středních škol děti doprovod nemají. Doprovod do zdravotnických zařízení zajišťují vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi, pedagogové či zaměstnanci DD.
8.3.
Všichni zaměstnaci DD se podílejí na vytváření správných zdravotních a hygienických návyků dětí, průběžně kontrolují zdravotní stav a u malých dětí sami zabezpečují zejména dodržování pravidel osobní hygieny. V případě zjištění příznaků nemoci poskytnou neprodleně potřebnou péči nebo kontaktují zdravotnické zařízení, přivolají lékařskou pomoc nebo zabezpečí odvoz a doprovod dítěte k lékaři.
8.4.
Děti mají povinnost chránit své zdraví, nosit zdravotní pomůcky dle předpisu lékařů, neohrožovat sebe ani ostatní děti kouřením, alkoholem či jinými návykovými látkami, nedodržováním léčebného režimu, respektovat rady a pokyny pracovníků DD. S léky a zdravotnickým materiálem manipulují výhradně pověření pracovníci podle pokynů vychovatele pověřeného zdravotními záležitostmi. Osoba, která vyzvedne léky u lékaře nebo v lékárně, obaly léků viditelně označí jménem dítěte, kterému jsou určeny, a uloží je do lékárničky na vychovatelně RS. Provede záznam ve zdravotní knize, kde uvede intervaly podávání léků.

V případě úrazu postupuje pracovník, který jej zjistil tak, že poskytne bezodkladně první pomoc v rámci svého vzdělání a schopností. Pro první pomoc slouží lékarničky na vychovatelnách (dále viz příloha při mimořádných událostech tohoto vnitřního řádu). Pokud je potřeba, zajistí ošetření zraněného dítěte v příslušném zdravotnickém zařízení - využije k přepravě služebního vozidla či povolá pohotovost s lékařem. Záznam o úraze je proveden v souladu s platnou legislativou (NV ČR 201/2010 Sb.,) a interní směrnicí o postupu v případě úrazu, uloženou na ošetřovně u vychovatele pověřeného zdravotními záležitostmi, vyplní jej vychovatel a odevzdá do 2 pracovních dní od úrazu řediteli.

Dozor nad nemocnými dětmi v ranních a dopoledních hodinách vykonává podle pokynů lékaře vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi, vychovatel(ka), asistentka pedagoga nebo pověřený zaměstnanec. V případě nepřítomnosti vychovatele pověřeného zdravotními záležitostmi vychovatel podle rozpisu pohotovosti na daný den. V odpoledních a nočních hodinách pak vychovatelé nebo asistenti pedagoga, případně bezpečnostní pracovníci příslušné rodinné skupiny.
V souladu se zákonem č. 379/2005 Sb., o opatřeních k ochraně před škodami způsobenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a o změně souvisejících zákonů, v platném znění, je v areálu DD dle § 8 odst 1, písm. b) a odst. 2) zakázáno kouřit a dle § 12 odst. g) podávat alkoholické nápoje. Podle § 9 odst. 2) může pracovník DD požádat policii ČR o zákrok směřující k dodržení zákazu a navození pořádku, pokud jej některá osoba zdržující se v areálu nedodržuje. Kouření a odhazování nedopalků je rovněž zakázáno v prostoru před vstupem do DD.
Čl. 9. Postup při řešení mimořádných situací

1. Požár

Při zjištění zahoření nebo požáru se zaměstnanec DD pokusí o likvidaci požáru vlastními silami. Pokud nelze požár likvidovat vlastními silami, zajistí evakuaci dětí a osob z objektu, přivolání Hasičského sboru (150), popř. další složky integrovaného záchranného systému (112).
2. Porucha v rozvodech plynu, elektrického proudu a vody
Při poruchách, které ohrožují bezpečnost a zdraví dětí nebo by mohly způsobit velké materiální škody, je nutno vypnout přívod plynu, elektrického proudu a vody a zajistit přivolání pomoci.
3. Jiné mimořádné situace

a) Pokud se dítě nevrátí ve stanovenou dobu do DD, po 2 hodinách (s přihlédnutím k věku, osobnosti a vyzrálosti dítěte, dojezdovým časům spojů) může být vyhodnocena situace jako možný útěk. V případě útěku dítěte (zpravidla nevrácení se dítěte z vycházky nebo ze školy) nejprve o události informuje službu konající vychovatel ředitele zařízení, případně ved. vychovatele, sociální pracovnici a po konzultaci jsou přijata další opatření včetně ohlášení pohřešování nezl. osoby na PČR. 
Službu konající vychovatel nebo asistentka pedagoga nebo pověřený pracovník se pokusí od ostatních dětí zjistit, zda neví informace o pohřešovaném dítěti. Dále se pokusí telefonicky s dítětem spojit. Měl by být dodán přesný popis situace a co dítě mělo na sobě za oblečení, dále výška, váha, věk, vzhled a další dokumentace, která je založena na ošetřovně pro tyto případy (spis). Policie koordinuje další možný postup k vyřešení situace a dále sepíše s pracovníkem DD protokol a záznam o pohřešované osobě. Ředitel, sociální pracovnice příp. vychovatel kontaktují osoby odpovědné za výchovu (telefonicky, písemně). Následně ředitel, resp. sociální pracovnice vyrozumí OSPOD, OS a OSZ o pohřešování nezl. osoby (zpravidla hned druhý den).
Po zadržení dítěte Policií ČR, pokud nebude možno ho přivést PČR vyzvedává dítě pracovník DD (ředitel, sociální pracovnice, vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi, vychovatel RS, asistent pedagoga, bezpečnostní pracovník). Pokud se dítě vrátí samo či jej přiveze jiná osoba, musí být tato skutečnost bezprostředně oznámena Policii ČR a operačnímu důstojníkovi na linku 158.

b) Při zjištění loupeže, přepadení dětí, dospělých, popř. dalších událostech, které zakládají podstatu trestných činů volat tísňovou linku PČR (158).
c) Postup při intoxikaci dítěte alkoholem či jinými návykovými látkami - podle stavu dítěte jej pedagog, který intoxikaci zjistil, případně po poradě se vychovatelem pověřeným zdravotními záležitostmi, vedoucím vychovatelem nebo ředitelem DD buď osobně převeze do nejbližšího zdravotnického zařízení nebo zavolá rychlou lékařskou pomoc (155). Stejný postup použije při sebepoškozování či sebevražedném pokusu dítěte. Pokud lékař, který dítě stabilizuje, nezajistí vyšetření dítěte u psychiatra, učiní tak vychovatel, a to v nejbližším možném termínu. Pokud je dítě agresivní tak, že ohrožuje zdraví a životy sebe či jiných a pro zklidnění nestačí přítomnost a výchovné působení vychovatele, asistenta pedagoga, bezp. pracovníka, požádá ten o zásah rychlou lékařskou pomoc. Zasahující lékař rozhodne o dalším postupu. Pokud dítě není hospitalizováno, i zde vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi v nejbližším možném termínu zajistí psychiatrické vyšetření. Výběr lékaře nebo jiného odborného pracovníka nebo zdravotnického zařízení zajišťuje pro děti vychovatel pověřený zdravotními záležitostmi v souladu s legislativou zdravotního pojištění.

Čl. 10. Závěrečná ustanovení

Dodržování tohoto Vnitřního řádu a jeho příloh je pro všechny zaměstnance DD závazné a jeho porušení bude považováno za hrubé porušení pracovní kázně a bude řešeno v souladu se Zákoníkem práce.

Tento Vnitřní řád je k dispozici v kanceláři ředitele DD, v kanceláři sociální pracovnice a vedoucího vychovatele, na každé RS (1 - 6). Vychovatelé všech RS jsou povinni s ním prokazatelným způsobem seznámit děti, a to do deseti dnů po jeho zveřejnění, dále pak 1x ročně k 1. 9., dále vždy při příchodu nového dítěte; (tzn., že k výtisku vnitřního řádu bude v RS přiložen list s textem: „Dne … jsem byl seznámen (jsem se seznámil) s úplným textem Vnitřního řádu a jeho přílohami - podpis dítěte, podpis vychovatele“.

Vychovatelé všech RS a sociální pracovnice DD upozorní při návštěvě DD OOV, že mají Vnitřní řád, včetně jeho doplňujících příloh k dispozici na výše uvedených místech DD.
Provoz motorových vozidel je řešen samostatnou směrnicí – Směrnice pro provoz služebních motorových vozidel.

Za vyvěšení výstražných, únikových a informativních tabulek odpovídá správce DD.
Samostatné přílohy Vnitřního řádu:

1. Denní režim

2. Návštěvní řád
3. Směrnice pro poskytování kapesného, určení výše věcné pomoci a osobních darů
4. Pravidla pro pobyt dětí mimo areál dětského domova (vycházky)
5. Pobyt u rodičů či jiných osob, přechodné ubytování mimo zařízení
6. Odměny a opatření ve výchově
7. Zásady používání mobilních telefonů
8. Vnitřní zásady pro řešení sížností
9. Minimální preventivní program - MPP (zpracovává se samostatně každý školní rok)
Tímto ruším platnost předchozího Vnitřního řádu.

Tento Vnitřní řád i s jeho přílohami vstupuje v platnost dnem zveřejnění, tj. 1. 9. 2024
V Krnsku 1. 9. 2024
zpracoval: Mgr. Ing. Břetislav Vystrčil


   schválil: Mgr. et Mgr. Josef Povolný

 vedoucí vychovatel 
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